
 

 
 

ประกาศสถานีตำรวจภูธรศรีรัตนะ 
เรื่อง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 

และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 

 
ด้วยสถานตีำรวจภูธรศรีรัตนะ มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สนิ ของราชการ ของบริจาค 

และการจัดเก็บของกลาง และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อให้ มีการจัดเก็บ การเบิก จ่าย นำไปใช้ใน
การปฏิบัติงานของเจ้าหนา้ที่ตำรวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มปีระสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิดประโยชน์สงูสุดในเชงิภารกิจของ
สำนักงานตำรวจแห่งชาติ  

ในการนี้ จึงได้กำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และ การจัดเก็บของกลาง และ
สำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการ ทรัพยส์ินของราชการและของบริจาค
สำหรับให้เจ้าหน้าที่ตำรวจถือปฏิบัติโดยทั่วกนั  

ข้อ 1 ประกาศฉบับนี้  
“สถานีตำรวจ” หมายความวา่ สถานีตำรวจภูธรศรีรัตนะ  
“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครภุัณฑ์ของสถานีตำรวจที ่มีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื ่อประโยชน์ ของทางราชการ  
“ของบริจาค” หมายความว่า เงนิหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานตีำรวจเพื่อใช้ในกิจการ ของสถานีตำรวจโดย

ระบุวัตถุประสงค์ไวช้ัดเจน  
“วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของท ี่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ การใช้งานไม่นาน 

สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสัน้  
“ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ การใช้งานนาน ไม่

สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสัน้  
“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานตีำรวจหรือเจ้าหน้าที่ของสถานีตำรวจ  
“ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม  
“ผู้มีอำนาจอนุมตัิให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ หรือเจ้าหน้าที่อื่นที่หัวหน้า

สถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย  
“ของกลาง” หมายความว่า วตัถุใดๆ หรือทรัพย์สิน ซึ่งตกมาอยู่่ในความคุ้มครองของ เจ้าพนักงาน โดยอำนาจ

ตามกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลางเพื่อพิสูจน์ในทาง คดี หรือจัดการอย่างอื่นตาม
หน้าที่ราชการ  

“สำนวนการสอบสวนคดีอาญา” หมายความว่า สำนวนการสอบสวนคดทีี ่กล่าวหาว่า ผู้ใดกระทำความผิดตาม
กฎหมายอาญา หรือกฎหมายอื่นที่มีโทษทางอาญา “สำนวนคดจีราจร” หมายความว่า สำนวนการสอบสวนคดทีี ่
กล่าวหาว่าผู้ใดขับรถ ในทางโดยประมาทเป็นเหตุให้เกิดอันตรายแก่ชีวิตและทรัพยส์ินของผู้อ่ืน ซึ่งเป็นความผิดตาม
พระราชบญัญัติ จราจรทางบก พ.ศ.2522 มาตรา 43(4) และมาตรา 78 ประมวลกฎหมายอาญา มาตรา 291 มาตรา 
300 และมาตรา 281 
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ข้อ 2 การเบิกยืม-คืนวัสดุสิ่งของหลวง ให้บุคลากรในสถานีตำรวจภูธรศรีรัตนะ ถือปฏิบัติ ตามระเบียบกรม

ตำรวจว่าด้วยการเบิกจ่ายวสัดุสิง่ของหลวงต่าง ๆ ฉบับที ่ ๔๓ พ.ศ.๒๕๓๐ และระเบียบ กระทรวงการคลังว่าด้วยการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ดังนี้  

1) การยืมพัสดุหรือนำพัสดไุปใชใ้นกิจการใดๆ ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการ ให้ยืมต้องคำนึงถึง
ความมีประสทิธิภาพ ความคุ้มคา่ และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ การให้ยืมด้วย 

2) ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมทำหลกัฐานการยืมเปน็ลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์มที่ กรมบัญชกีลาง หรือ
สำนักงานตำรวจแห่งชาติ กำหนดทุกครั้ง  

3) ผู้ให้ยืมต้องกำหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล ความจำเป็นในการใช้
พัสดุที ่ยืมนัน้ ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแตล่ะคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน นับจากวันที่ยืม หรือระยะเวลา
ที่สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด แต่หากมีความจำเป็นอาจขอขยายระยะเวลา การยืมต่อไปได้ โดยดำเนนิการให้มี
หลักฐานการยืมที ่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยนำข้อ ๒ มาใช้โดยอนโุลม  

4) กรณี พัสดุที ่ยืมเกิดชำรุดเสยีหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการ แก้ไขซ่อมแซมให้คง
สภาพเดิมโดยเสียคา่ใช้จา่ยของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดปุระเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ และคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือ
ชดใช้เป็นเงนิตามราคาที่เปน็อยูใ่นขณะยืม  

5) เมื่อครบกำหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคนืพัสดทุี ่ยืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้ให้ยืม
ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน ๕ วัน นับแต่วนัครบกำหนด  

ข้อ 3 แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให้ ดำเนนิการจัดเก็บของกลาง ตามระเบียบการตำรวจ เก่ียวกับคดี 
ลักษณะที่ ๑๕ เร่ืองการรับส่งงานในหน้าที่ราชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางการปฏบิัติดังนี้  

1) ยึดของกลางได้จากตัวบุคคลใด เป็นของกลางอะไร ให้ทำบันทึก(บันทึกการตรวจคน้) ให้ถูกต้องตาม
กฎหมาย เช่น ต้องบันทึกว่าก่อนลงมือค้นเพื่อพบของกลางนัน้ เจ้าพนักงานผู้คน้ได้แสดง ความบริสุทธิ์ก่อนค้นได้ค้นต่อ
หน้าผู้ครอบครองสถานที ่หรือบุคคลในครอบครัวของผู้นั้นหรือต่อหน้าพยาน อย่างน้อย ๒ คน (ประมวลกฎหมายวิธี
พิจารณาความอาญา มาตรา ๑๐๒ ประมวลระเบียบการตำรวจเก่ียวกับคดี ลักษณะที่ ๑๕ บทที่ ๑ ข้อ ๔๑๘ )  

2) ของกลางที ่ยึดได้ต้องให้ผู้ครอบครองสถานที ่ บุคคลในครอบครัวผู้ต้องหา ผู้แทน หรือพยานดู เพื่อให้
รับรองว่าถูกต้อง ถ้าบุคคลดังกล่าวนัน้รับรองหรือไม่รับรองก็ให้บันทึกไว้  

3) การคันของกลาง ผู้คน้ต้องบนัทึกรายละเอียดของการค้นและทำบัญชีรายละเอียด สิ่งของที ค่้นได้ไว้ด้วย 
บันทึกการค้น และบญัชีสิง่ของกลางนัน้ ให้อ่านให้ผู้ครอบครองสถานที ่ บุคคลใน ครอบครัว ผู้ต้องหา จำเลย ผู้แทน 
หรือพยานฟังแล้วแต่กรณี และให้ผู้นั้นลงลายมือชื่อรับรองไว้  

4) เมื่อนำของกลางไปถึงที่ทำการของ พนักงานสอบสวนให้จดรปูพรรณสิ่งของกลาง ลงในรายงานประจำวนั
เก่ียวกับคดี และสมุดยึดทรัพย์และของกลาง แลว้เขียนเลขกำกับที ่ยึดทรัพย์ติดไว้กับ สิ่งของนัน้ให้มั่นคงอย่าให้หลุดหรือ
สูญหายได้ แล้วเก็บรักษาไวต้ามระเบียบ (ข้อบังคบัการเก็บรักษาของกลาง กระทรวงมหาดไทยพ.ศ.๒๔๘๐ )  

5) ของกลางใดที่จะต้องสง่ตรวจพิสูจน์พึงดำเนนิการให้ถูกต้องตามวิธีการหรือระเบียบ ในส่วนราชการที
 ่เก่ียวข้อง เช่น ถ้าจะส่งไปตรวจพิสูจน์ที ่กองพสิูจน์หลักฐาน สำนักงานตำรวจแห่งชาติ ก็ควร ปฏิบัติตามเอกสารคู ่มือ
ของกองพิสูจน์หลักฐานเร่ืองคำแนะนำในการเก็บรักษาและจัดส่งเอกสารหรือวัตถุ ของกลางไปตรวจพิสูจน์ เป็นตน้ ของ
กลางที ่จะส่งไปตรวจพสิูจน์ จะต้องให้ผู้ต้องหาลงชื่อกำกับหีบห่อและ บันทึกไว้ด้วยเมื่อได้รับผลการตรวจพิสูจน์แล้ว ให้
แจ้งให้ผู้ต้องหาทราบ ถ้าผู้ต้องหารับรองผลก็ให้สอบสวน เพิ่มเติม เพราะถ้าในชัน้พิจารณาผูต้อ้งหายังรับรองผลการ
ตรวจพิสูจน์ดงักล่าว ก็อาจจะไมต่้องนำผู้ตรวจพิสูจน์ มาเบิกความต่อศาลอีก 
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6) ในชั้นสอบสวน ถ้ามีของกลางอย่างใดๆ จะต้องจัดทำบัญชีของกลางประกอบ สำนวนการสอบสวนไว้ วิธี

จัดทำบญัชีของกลางนัน้ ให้ดำเนินการดังนี้  
6.1) ในการลงรายละเอียดสิง่ของกลางในบญัชนีั้น ให้ตรวจสิ่งของให้ถูกต้องกับ สมุดยึดทรัพยข์องกลาง 

รายงานประจำวัน และคำให้การ จำนวนห่อ จำนวนสิ่งของ ให้ถูกต้องตรงกัน อย่าให้ คลาดเคลื่อน ประการที ส่ำคัญที ่
สุดก็คือ ไม่ควรมีการขีดฆ่าหรือแก้ไขเพิ่มเติม เพราะจะทำให้ เกิดการสงสัย ถ้าจำเป็นก็ให้ขีดฆ่าและลงนามกำกับไว้ ห้าม
ขูดลบเป็นอันขาด  

6.2) สิ่งของกลางอย่างอื่นอย่างใดที่ค้นได้จากผู้ต้องหาหรือบุคคลผู้ครอบครองสิ่งของนั้น ต้องให้ผู้ต้องหาหรือ
บุคคลนัน้ ลงนามกำกบัไว้ในบัญชีของกลางนัน้ด้วย  

6.3) เอกสารพยานที ่ ค้นได้ ให้ พนักงานสอบสวนจดลงบญัชีของกลางเช่นเดียวกนั เว้นแต่ช่องราคา ไม่ต้องใส่ 
ถ้ามีการคืนเอกสารหรือส่งเอกสารไปที ่ใด ให้หมายเหตุไว้ในช่องหมายนั้นด้วย ( ประมวลระเบยีบการตำรวจเก่ียวกับคดี 
ลักษณะ ๑๕ บทที่ ๕ ข้อ ๔๓๒ )  

7) ในคดีความผิดเก่ียวกับทรัพย ์เช่น ลักทรัพย์ วิ่งราวทรัพย์ ชงิทรัพย์ ปลน้ทรัพย์ กรรโชกทรัพย์ ฉ้อโกงทรัพย์ 
ยักยอกทรัพย์ หรือรับของโจร ถ้าทรัพย์ที ่ถูกประทษุร้ายมีหลายราคา และมีทัง้ที่ ได้คืนและไมไ่ด้คืน ให้เป็นดุลยพนิิจ
ของพนักงานสอบสวนหากสามารถบันทึกไว้ในแบบพิมพ์บญัชีเดียวกัน (ใช้แบบพิมพบ์ัญชทีรัพย์ถูกประทุษร้าย/ได้คืน/
ไม่ได้คืน) แต่ถ้าบนัทึกรวมไว้ในแบบพิมพบ์ัญชีเดียวกันไม่ได้ก็ให้ แยกบันทึก เช่น กรณีได้ทรัพย์คืน ขณะสำนวนอยู่ใน
ระหว่างการพิจารณาของผู้บังคบับัญชาระดบั กองบังคบัการ กองบัญชาการ หรือ สำนักงานตำรวจแห่งชาติ รวมทั้งใน
ชั้นพนักงานอัยการ ให้ทำบัญชทีรัพย์ถูกประทุษร้ายได้คืน แยกจากบัญชทีรัพย์ถูกประทุษรา้ย เป็นตน้ ทั้งนี้ ให้ผู้ต้องหา 
ผู้เสียหาย พนักงานสอบสวน และผู้ที่เก่ียวข้อง แต่ละรายการลงชื่อรับรองไว้ เพื ่อประโยชน์ในการที ่พนักงานอัยการจะ
ใช้บรรยายฟ้อง และขอเรียกทรัพย์สิน หรือราคาแทนผู้เสียหายไปในคำฟ้องนัน้ (ประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความ
อาญา มาตรา ๔๓ และหนังสือ สำนักงานตำรวจแห่งชาติ ที่ ๐๐๐๔.๖/๑๐๙๔๐ ลง ๓ กันยายน ๒๕๔๕ เรื่องแนวทาง
ปฏิบัติในการทำสำนวน การสอบสวนเพิ่มเติม )  

ข้อ ๔ แนวทางการจัดเก็บสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดจีราจรให้หัวหน้างานสอบสวน มีหน้าที ่เก็บ
รักษาไว้ในห้องหรือตู ้ที ่จัดทำไว้โดยเฉพาะให้อยู่ในสภาพเรียบร้อย และระมัดระวังมิให้สูญหาย จัดการเก็บสำนวนการ
สอบสวนและสำเนาสำนวนการสอบสวน ให้แยกเป็นสัดส่วน ไดแ้ก่  

1) สำนวนการสอบสวนที่อยู่ระหว่างการสอบสวนของพนักงานสอบสวน ให้แยกเก็บ ตามรายชือ่ของพนักงาน
สอบสวนที่รับผิดชอบการทำสำนวน รวมไว้กับสมุดบันทึกคดีของพนักงานสอบสวน  

2) สำนวนสอบสวนที ่พนักงานอัยการไม่รับพิจารณา สำนวนการสอบสวนที่พนักงาน อัยการมีคำสั่งงดการ
สอบสวน และสำเนาสำนวนการสอบสวน ให้แยกเก็บเรียงลำดบัตามหมายเลขคดี ปี พ.ศ. และจัดทำสมุดเก็บสำนวนการ
สอบสวนที ่พนักงานอัยการไม่รับพิจารณา (แบบ ส.๕๖-๗๗) สมุดเก็บสำนวน การสอบสวนที พ่นักงานอัยการสั่งงดการ
สอบสวน (แบบ ๕๖-๗๘) สมุดเก็บสำเนาสำนวนการสอบสวน (แบบ ๕๖-๗๙ โดยมีรายละเอียดเก่ียวกับลำดับ เลขคดี 
ชื่อผู้กล่าวหา ชื่อผู้ต้องหา ข้อหา ชื่อพนักงานสอบสวน หมายเหตุ  

3) การยืมสำนวนการสอบสวน และสำเนาการสอบสวน ให้หัวหน้างานสอบสวน มีอำนาจอนุญาต เมื่อนำ
สำนวนการสอบสวน หรือสำเนาสำนวนการสอบสวนออกจากที ่เก็บ ให้ผู้ยืมลงลายมือ ชื่อผู้ยมื วัน เดือน ปี ที่ยืม และ
วันส่งคนืไว้ในช่องหมายเหตุ  

ข้อ ๕ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.2560 แล้ว ให้เจ้าหน้าที่พสัดุครุภัณฑ์สถานีตำรวจภูธรศรีรัตนะ ตรวจสอบ วัสดุและบัญชีวสัดุเป็นประจำทุก
เดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งาน อยู่ตลอดเวลาและ รายงานให้ผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรศรี
รัตนะทราบภายใน ๗ วนั นบัแต่วันที่ได้ดำเนนิการตรวจสอบ 

 



- 4 - 
ข้อ ๖ การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีตำรวจปฏบิัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่า ด้วยการรับเงินหรือ

ทรัพย์สินที่มผีู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. 2526 โดยกิจการใดๆ ที่เกี่ยวข้องกับการยืม การเก็บรักษา และการตรวจสอบ 
ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกลา่ว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบบันี้โดยอนุโลม  

ข้อ ๗ สถานีตำรวจภูธรศรีรัตนะมีอำนาจหนา้ที่ในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสรา้งความรู้ ความ เข้าใจให้
บุคลากรในสงักัดรับทราบและถอืปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรพัย์สินของราชการและของบริจาค  
 

ทั้งนี้ ตั้งแตบ่ัดนี้เป็นตน้ไป 
สั่ง ณ วันที่ 20 มีนาคม พ.ศ. 2568 

 
 

พันตำรวจเอก  
                                       ( ภูฤทธิ์ เหล่าฤทธิ์ ) 

                                             ผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรศรีรัตนะ 


